








ǥǡ

িশɻাথ̭েদর ছাড়পɖ ɛদান

অΒয়নরত মাɘাসায় গমন এবং আেবদনপেɖ মাɘাসা 
ɛধােনর িনকট উপ̝াপনӆব ȟক ӟপািরশ Ɋহণ

P: আেবদনকারী 
T: ১ িদন

ধাপ সং΋াঃ ১৯  
স˫ৃɳ জনবলঃ ৭ 
সময়ঃ ২৪-২৫ িদন

খরচঃ ৩০০০-৬০০০ টাকা
যাতায়াতঃ ৪ বার

দািখিলয় কাগজপɖঃ ৩ ɪ

আেবদন ফরম ӆরণ
P: আেবদনকারী
T: ১ িদন

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ সংɊহ ও সংӔিɳ
P: আেবদনকারী 
T: ২ িদন

ওেয়বসাইট ǯথেক আেবদন ফরম ডাউনেলাড ও িɛ˂
P:  আেবদনকারী
T:  ১ িদন

ভিতȟЌ মাɘাসায় গমন এবং উɳ মাɘাসা ɛধােনর িনকট 
উপ̝াপনӆব ȟক ӟপািরশ Ɋহণ

P: আেবদনকারী
T: ২ িদন

ǯবাড ȟ িফ ɛদােনর জΓ Εাংক ɓাফট করা P: আেবদনকারী 
T: ১ িদন

অӂ·াɻর িদেয় উপ-ǯরিজ̘ার (কমন) ǯক ǯɛরণ P: ǯরিজ̘ার
T: ১ িদন

উে̂িখত কাগজপɖ ও Εাংক ɓাফটসহ ǯবােড ȟর ǯরিজ̘ার
এর দ˖ের জমা ǯদয়া

P: আেবদনকারী
T: ২ িদন

অӂ·াɻর িদেয় িহসাব (আয়) শাখায় Εাংক ɓাফট Ɋহণ 
করার জΓ ǯɛরণ

P: উপ-ǯরিজ̘ার (কমন)
T: ১ িদন

Εাংক ɓাফট Ɋহণ কের এবং আেবদনɪর সােথ মািন 
িরিস˔ সংӔɳ কের উপ-ǯরিজ̘ার (কমন) এর িনকট 

ǯɛরণ

P: অিফস সহকারী
T: ১ িদন

নিথেত উপ̝াপেনর িনেদ ȟশনাসহ অӂ·াɻর িদেয় অিফস 
সহকারীেক ǯɛরণ 

P: উপ-ǯরিজ̘ার (কমন) 
T: ১ িদন

অӂ·াɻর িদেয় পরবত̭ অӂেমাদেনর জΓ সহঃ ǯরিজ̘ার 
এর িনকট ǯɛরণ

P: ǯসকশন অিফসার
T: ১ িদন

নিথেত উপ̝াপন কের ǯসকশন অিফসােরর িনকট ǯɛরণ P: অিফস সহকারী
T: ৩ িদন

অӂ·াɻর িদেয় পরবত̭ অӂেমাদেনর জΓ উপ-ǯরিজ̘ার
(কমন) এর িনকট ǯɛরণ

P: সহঃ ǯরিজ̘ার 
T: ১ িদন

ӆেব ȟর পʺিত



পরবত̭ অӂেমাদেনর জΓ ǯরিজ̘ার এর িনকট ǯɛরণ
P: উপ-ǯরিজ̘ার (কমন)
T: ১ িদন

Қড়াˉ অӂেমাদেনর জΓ ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র িনকট 
ǯɛরণ

P: ǯরিজ̘ার 
T: ১ িদন

Қড়াˉ অӂেমাদন কের সরাসির উপ-ǯরিজ̘ার (কমন)
- এর িনকট ǯɛরণ

P: ǯচয়ারΖান মেহাদয়
T: ১ িদন

ǯরিজ̘ার কҸȟক ছাড়পেɖর আেদেশর ·াɻেরর পর
শাখায় ɛদান

P: উপ-ǯরিজ̘ার (কমন)
T: ১ িদন

ǯসবা Ɋহীতার িনকট ɛদান
P: অিফস সহকারী
T: ১ িদন

ǯশষ



ǥǡ

িশɻাথ̭েদর ছাড়পɖ ɛদান

ǯবােড ȟর ওেয়বসাইেটর মাΒেম অনলাইেন অΒয়নরত মাɘাসা 
ɛধান বরাবর আেবদন ও আেবদেনর সােথ সােথ sms এর

মাΒেম username ও password ɛি˖

P: আেবদনকারী 
T: ১ িদন

ধাপ সং΋াঃ ১২  
স˫ৃɳ জনবলঃ ৫ 
সময়ঃ ৭-৮ িদন

খরচঃ100-200 টাকা
যাতায়াতঃ ০ বার

দািখিলয় কাগজপɖঃ ২ ɪ

আেবদেনর জΓ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ সংɊহ
P: আেবদনকারী 
T: ২ িদন

ভিতȟЌ মাɘাসা ɛধান কҸȟক স˰িত এবং ·য়ংিɈয়ভােব
আেবদনকারীেক ǯপেম˂ করার জΓ ǯমেসজ ɛদান

P: আেবদনকারী
T: ১ িদন

অনলাইন ǯগটওেয়েত ǯপেম˂ স˫ˑ
P: আেবদনকারী 
T: ঐ িদন

পরবত̭ অӂেমাদেনর জΓ উপ-ǯরিজ̘ার (কমন) এর িনকট 
ǯɛরণ

P: সহকারী ǯরিজ̘ার
T: ঐ িদন

সংিɈয়ভােব ই-ফাইিলং এ অিফস সহকারী কҸȟক আেবদন 
Ɋহণ ও সহকারী ǯরিজ̘ার ǯক ǯɛরণ

P: অিফস সহকারী
T: ১ িদন

Қড়াˉ অӂেমাদেনর জΓ ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র িনকট ǯɛরণ
P: ǯরিজ̘ার 
T: ১ িদন

আেবদেনর কাজ স˫ˑ এবং ·য়ংিɈয়ভােব আেবদনকারীেক
ǯমেসজ ɛদান

P: উপ-ǯরিজ̘ার (কমন) 
T: ঐ িদন

আেবদনকারী কҸȟক username ও password 
িদেয় লগইন কের ছাড়পɖ ডাউনেলাড

P: আেবদনকারী
T: ঐ িদন

ǯশষ

সহিজҍত পʺিত

ই-ফাইিলং এর মাΒেম অΒয়নরত মাɘাসা ɛধােনর
অӂেমাদন

P: আেবদনকারী
T: ১ িদন

পরবত̭ অӂেমাদেনর জΓ ǯরিজ̘ার এর িনকট ǯɛরণ
P: উপ-ǯরিজ̘ার (কমন) 
T: ঐ িদন

Қড়াˉ অӂেমাদন কের উপ-ǯরিজ̘ার (কমন) এর িনকট
ǯɛরণ

P: ǯচয়ারΖান মেহাদয়
T: ১ িদন



TCV িবে̈ষণ 
 

 ӆেব ȟর পʺিত ɛ̜ািবত পʺিত 
সময়  ২৪-২৫ িদন 7-৮ িদন 

খরচ  ৩০০০-৬০০০ টাকা 100-200 টাকা 
যাতায়াত ৪ ০ 
ধাপ ১৯ ১২ 

জনবল ৭ জন ৫ জন 
দািখিলয় কাগজপɖঃ  ৩ ɪ  ২ ɪ 

 


